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Prezado aluno e responsavel:

Solicitamos uma leitura atenta e cuidadosa deste manual, pois nele estao
contidas informacdes importantes sobre seus direitos e deveres
perante nossa escola.

Em caso de duvidas, ndo deixe de procurar a Secretaria Académica da escola ou

a Coordenacao de seu curso.

Etec Carlos de Campos
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| - DISPOSIGOES PRELIMINARES
CARACTERIZAGAO DA UNIDADE DE ENSINO E DOS CURSOS

A Etec Carlos de Campos fundada em 27/09/1911 — Decreto 2118-B:

a) Técnicos com duragdo de 3 semestres:
TECNICO EM COMUNICAGAO VISUAL
TECNICO EM COZINHA
TECNICO EM DESIGN DE INTERIORES
TECNICO EM EDIFICACOES
TECNICO EM MODELAGEM DO VESTUARIO
TECNICO EM NUTRICAO E DIETETICA

b) Técnicos com duragdo de 4 semestres:
TECNICO EM ENFERMAGEM

c) Teletec —aos sdbados pela manha::
TECNICO EM ADMINISTRACAO EMPRESARIAL
TECNICO EM GESTAO EM PEQUENAS EMPRESAS

d) EXTENSAO — EE PRESIDENTE ROOSELVET
Rua Sdo Joaquim, 320 - Liberdade
TECNICO EM ADMINISTRAGAO
TECNICO EM MARKETING

e) EXTENSAO - EE DOM JOAO MARIA OGNO OSB
Rua Maria Carlota, 400 - Penha
TECNICO EM TURISMO RECEPTIVO

f)  ENSINO MEDIO com duracdo de 3 anos

Il — AVALIACOES E CONCEITOS

As sinteses dos resultados da avaliagdo do aproveitamento serdo expressas em mengdes correspondentes a
conceitos, com as seguintes definicGes operacionais:

Mengdo Conceito Definicao Operacional

MB Muito Bom O aluno obteve excelente desempenho

B Bom O aluno obteve bom desempenho

R Regular O aluno obteve desempenho regular

| Insatisfatorio O aluno obteve desempenho insatisfatério

Os resultados da verificacdo do rendimento do aluno serdo sistematicamente registrados e sintetizados em
mencdo Unica, encaminhadas a cada final de periodo letivo (semestre) a Secretaria da Escola e comunicados
aos alunos e, se menores, aos seus pais ou responsaveis.

O aluno, ou seu responsavel legal, podera requerer revisdo do resultado final do periodo letivo, justificando o
motivo determinante do pedido, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias apds a publicacdo dos resultados.

Il - CONTROLE DE FREQUENCIA
Sera exigida a freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco) do total das aulas ministradas no periodo letivo.

A freqiliéncia a ser considerada para fins de promogao sera registrada pelos professores em Didrio de Classe.

IV — PROMOCAO

Sera considerado concluinte de curso, ou classificado para o mddulo/série seguinte, o aluno que tenha obtido
aproveitamento suficiente para promocdo e freqliéncia minima estabelecida no artigo anterior.

Sera considerado classificado para o mdédulo/série seguinte, quanto ao aproveitamento, o aluno que tenha
obtido:
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a) Mencgdes MB, B ou R em todos os componentes curriculares do ciclo;

b) A mencdo | em até 3 (trés) componentes curriculares, desde que o Conselho de Classe o tenha considerado
apto a freqlientar o mdédulo/série seguinte, em regime de progressdo parcial, consideradas as caracteristicas do
aluno e respeitada a seqiiéncia do curriculo.

V — PROGRESSAO PARCIAL

No regime de progressao parcial, a escola elaborara programa especial de estudos, sob a supervisdo de
professor designado para tal fim, com possibilidade de avanco mediante a verificacdo do aprendizado,
independente do prazo de duracao.

A retengcdo em componentes curriculares cursados em regime de progressao parcial ndo determina a retengao
em modulo/série seguinte regular.

O aluno podera acumular até 3 (trés) componentes curriculares cursados em regime de progressao parcial,
ainda que de mddulos/séries diferentes.

O aluno que deixar de cumprir com a Progressdo Parcial, podera a critério do Conselho de Classe, ser obrigado
a assistir aulas presenciais no ciclo/mddulo seguinte.

N3o existe progressdo parcial nos mddulos/séries terminais, ficando o aluno Retido.

VI — RETENCAO

Sera considerado retido no médulo/série, o aluno com frequiéncia inferior a 75% no conjunto dos componentes
curriculares.

Sera considerado retido no médulo/série, quanto ao aproveitamento, o aluno que tenha obtido a mengdo I:

a) Em mais de trés componentes curriculares e

b) Em até 3 (trés) componentes curriculares e ndo tenha sido considerado apto pelo Conselho de Classe a
prosseguir estudos no médulo/série subsequente.

VIl — RECLASSIFICACAO

A reclassificagdo do aluno, em médulo/série diferente do qual estd matriculado, podera ocorrer por:

a) Proposta do professor ou professores do aluno, com base em resultados de avaliagdo diagnédstica e

b) Solicitacdo pelo préprio aluno ou por seu responsavel, se menor de idade, mediante requerimento dirigido
ao Diretor até 05 (cinco) dias Uteis apods a divulgagdo dos resultados;

c) O Conselho de Classe sera responsavel pelo Deferimento ou ndo dos pedidos de reclassificacdo e avaliara o
aluno através de provas e/ou outros instrumentos pertinentes.

VIl — AVALIACAO SUBSTITUTIVA

O aluno que faltar a qualquer avaliacdo devera requerer, mediante preenchimento de formulario préprio, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, avaliagdo substitutiva, em decorréncia de:

a) Doenca ou acidente da propria pessoa ou de Dependente Legal;

b) Gala;

c) Nojo;

d) Obrigac¢des militares;

e) Servico publico obrigatdrio;

f) Doacdo de sangue;

g) Interrupgdo de transporte publico;

h) Calamidade publica.

Observacéo: N3o serdo aceitos pedidos fora dos prazos e/ou sem documentagdo comprobatoria.
Casos excepcionais serdo analisados pela Coordenacdo/Direcdo.

IX — COMPENSACAO DE AUSENCIAS
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Ndo ha previsdo de abono de faltas na legislacdo brasileira, mas ha a compensacdo de auséncias por regime
especial de estudos através de exercicios domiciliares, nos seguintes casos:

¢ Portador de doencgas infecto-contagiosas, fratura exposta, impossibilidade de locomocao;

¢ Gestantes a partir do 82 més ou a critério médico.

O regime especial de estudos através de exercicios domiciliares deve ser requerido pelo aluno ou seu
representante legal, junto a Secretaria, até 5 (cinco) dias apds o inicio do impedimento. Deve ser anexado ao
requerimento o atestado médico com o indicativo do diagndstico baseado na Classificagdo Internacional de
Doencas (CID) e o prazo de afastamento (inicio e término) e, no caso de gestante, a data prevista para o parto.
A Secretaria entregard ao aluno afastado, ou representante, as atividades domiciliares atribuidas pelos
professores.

X — RECUPERACAO

O aluno com aproveitamento insatisfatério, demonstrado durante o periodo letivo serd submetido a estudos
de recuperagdo continua e paralela.

Os estudos de recuperagdao constituir-se-do de atividades, recursos e metodologias diferenciadas e
reorientagdo da aprendizagem.

Os resultados obtidos pelo aluno nos estudos de recuperagdo integrardo as sinteses de aproveitamento do
modulo/série.

XI — APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E AVALIACAO DE COMPE TENCIAS

Para fins de prosseguimento de estudos, a pedido do aluno ou do seu responsdvel, a escola devera avaliar as
competéncias adquiridas pelo aluno:

I. Em componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, na
propria escola ou em outras escolas;

Il. Em estudos realizados fora do sistema formal de ensino; e

lll. No trabalho ou na experiéncia extra-escolar.

A Direcdo designara comissdo de professores destinada a avaliar as competéncias e emitir parecer conclusivo
sobre a dispensa parcial ou total de componentes da série ou mdédulo, valendo-se, para tanto, do exame de
documentos, entrevistas, provas escritas ou praticas ou de outros instrumentos de avaliagdo compativeis.

O disposto neste texto, incluido o paragrafo anterior, aplica-se, no que couber, a dispensa de componentes
curriculares do Ensino Médio.

O aluno retido em qualquer médulo da educagdo profissional ou série do Ensino Médio podera optar por
cursar apenas os componentes curriculares em que foi retido, ficando dispensado daqueles em que obteve
promocdo, mediante solicitacdo do proprio aluno ou de seu representante legal, se menor.

As solicitacGes deverdo ser protocoladas na Secretaria impreterivelmente até o 102 dia letivo e o aluno

devera apresentar os originais dos documentos exigidos, para visto da secretaria.

Xl — RECONSIDERACAO

O aluno ou seu responsavel legal poderd recorrer dos resultados de avaliagdo de rendimento, nos termos
previstos pela legislacdo, nos seguintes tramites:

1. Reconsideragdo ao Diretor de Escola da decisdao do Conselho de Classe, justificando o motivo determinante
do pedido, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias apds a Publicagdo dos Resultados;

2. Recurso a coordenadoria de Ensino Técnico (CETEC) do Centro Paula Souza, 5 (cinco) dias apds a
manifestacao do diretor;

3. Recurso dirigido ao Conselho Estadual de Educagdo apds a Publicagdo da decisdo da CETEC.

4. Estando o aluno de recesso ou férias, o pedido podera ser protocolado até 5 (cinco) dias do inicio do periodo
letivo subseqiente.

XlIl = TRANCAMENTO DE MATRICULA

Admitir-se-4, a critério da Direcdo e aval do Conselho de Classe, o trancamento de matricula, a partir do 22
maddulo/série por motivos relevantes. A matricula podera ser trancada apenas uma Unica vez por mddulo/série.
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XIV — DIREITOS, DEVERES E REGIME DISCIPLINAR DOS AL UNOS

Sé&o direitos dos alunos:

a) Ter acesso e participagdo nas atividades escolares, incluindo as atividades extraclasse, proporcionadas pela
Escola;

b) Ser informado, no inicio do ciclo, dos objetivos e das competéncias de cada componente curricular;

c) Receber orientagdo tanto educacional como pedagdgica, individualmente ou em grupo;

d) Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparagdes ou preferéncias;

e) Ser ouvido em suas reclamacées e pedido;

f) Recorrer dos resultados de avaliacdo do seu rendimento, nos termos previstos pela legislacao;

g) Justificar suas faltas as avaliacGes e ter garantida a sua avaliagdo de aprendizagem, de acordo com a
legislagdo;

h) Recorrer a Direcdo, Coordenacdo de Area e Orientagdo Educacional da Escola para resolver dificuldades que
encontrar na solu¢do de problemas relativos a sua vida escolar como: aproveitamento, ajustamento a
comunidade e cumprimento dos deveres;

i) Concorrer a representacdo nos orgdos colegiados, nas instituicdes auxiliares e no 6rgdo representativo dos
alunos;

j) Requerer ou representar ao Diretor sobre assunto de sua vida escolar, na defesa dos seus direitos, nos casos
omissos neste manual.

Ficam asseguradas aos alunos as liberdades de expressao e de organizagdo no ambito da escola.

S&o deveres dos alunos:

a) Conhecer, fazer conhecer e cumprir este Regimento e outras normas e regulamentos vigentes na escola;

b) Comparecer pontual e assiduamente as aulas e atividades escolares programadas, empenhando-se no éxito
de sua execucdo;

c) Respeitar os colegas, professores e servidores da escola;

d) Representar seus pares, no Conselho de Classe, quando convocado pela Dire¢do da Escola;

e) Cooperar e zelar pela conservagdo do patrimonio da escola, concorrendo também para que se mantenha a
higiene e limpeza em todas as suas dependéncias;

f) Indenizar prejuizo causado por danos as instalagGes, ou perda de qualquer material da propriedade da escola
ou colega, quando comprovada sua responsabilidade;

g) Trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia de modo a manter-se o respeito mutuo e a atender as
normas de higiene e segurancga pessoal e coletiva;

h) Para ingressar nas dependéncias da ETEC o aluno que n3o estiver de posse da carteirinha e/ou fora do
horario normal de entrada, devera preencher autorizagdo de entrada junto a portaria;

i) Zelar pelo seu material escolar e objetos pessoais (a escola ndo se responsabiliza por materiais deixados em
suas dependéncias).

j) Zelar pelos livros recebidos para uso no ano letivo, conservando-os e devolvendo-os em data marcada pela
escola. Os livros sdo patrimdnio publico, fornecidos pelo FNDE / MEC, e serdo usados por outros alunos.

E vedado ao aluno:

a) Ocupar-se durante as atividades escolares, de qualquer atividade alheia as mesmas;

b) Fumar no recinto da escola, nos termos da legislacdo pertinente;

c) Promover coleta ou subscrigdes ou outro tipo de campanha, sem autoriza¢do da Direcgdo;

d) Praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicoldgica ou moral contra pessoas;

e) Introduzir, portar, guardar ou fazer uso de substancias entorpecentes ou bebidas alcodlicas, ou comparecer
embriagado, ou estar sob efeito das mesmas, no recinto da Escola;

f) Portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer material que possa causar riscos a sua saude, a sua integridade
fisica e as de outrem;

g) Retirar-se da Unidade durante o horario escolar, sem autorizacgdo;

h) Saidas antecipadas dos alunos menores de idade, somente com autorizagdo, prévia e por escrito, do
responsavel;

i) Apresentar posturas que comprometam o trabalho escolar;

j) Permanecer na escola, sem propdsito pedagdgico definido, fora do seu horério de aulas;

k) Fazer uso de telefone celular ou aparelhos sonoros durante o decorrer das aulas.

I) Praticar qualquer tipo de jogo de azar;
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m) Posturas inadequadas ao senso comum.

Penalidades:

A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos do artigo anterior sujeita o aluno a pena de
repreensao, suspensao e transferéncia compulséria pelo Diretor da Escola.

E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa.

Toda medida disciplinar aplicada serd comunicada aos pais ou responsdaveis, quando o aluno for menor de 18
anos.

Se a infracado tipificar delito penal, o Diretor comunicara:

a) Ao Conselho Tutelar do Menor local, se o aluno for menor de 18 (dezoito) anos ou

b) A autoridade policial do municipio, se o aluno for maior de 18 (dezoito) anos.

XV — DIREITOS E DEVERES DOS PAIS OU RESPONSAVEIS

Direitos :

a) Serem informados sobre a proposta pedagdgica da escola;

b) Serem informados sobre a freqiiéncia e rendimento dos alunos, incluindo as propostas de recuperacdo,
quando o aluno apresentar rendimento insatisfatério.

c) Concorrerem a cargos e participarem das instituicGes auxiliares.

d) Recorrerem dos resultados de avaliagdo do rendimento do aluno, conforme a legislagao.

e) Solicitarem reclassificacdo de seu filho.

Deveres:

a) Comparecerem as reunides programadas pela escola, para informacdo sobre a proposta pedagdgica.

b) Responsabilizarem-se por danos ao patriménio publico e privado, causados pelo aluno menor de idade, pelo
qual sdo responsaveis.

c) Colaborarem no desenvolvimento das atividades de recuperac¢do propostas pelo professor.

d) Acompanharem, durante o periodo letivo, a frequéncia e o rendimento do aluno pelo qual sdo responsaveis.
e) Atenderem as convocagdes da Diregdo da Escola.

XVI — CONSELHO DE ESCOLA

E o 6rgdo escolar que possui as atribuicdes de deliberar sobre as propostas, diretrizes, planos e metas da
Escola.

E composto por representantes da comunidade escolar e da extraescolar, sendo regulamentado pelo Artigo 10
do Regimento Comum das ETECS do CEETEPS.

Os representantes sdo escolhidos ou indicados para um mandato de 1 ano, permitidas recondugdes.

Todas as atividades ndo constantes no planejamento escolar ficam sujeitas a aprovagao do Conselho de Escola.

XVIlI — CONSELHO DE CLASSE

Orgdo constituido pelo Diretor, coordenador e professores da classe, que tem por finalidade propor medidas
de natureza didatico-pedagdgica, disciplinar e decidir sobre a retencdo e aprovacgao dos alunos da classe.

XVII — INSTITUICOES AUXILIARES

As instituicdes auxiliares terdo como objetivo colaborar no aprimoramento do processo educacional, na
assisténcia ao escolar e na integracdo familia-escola-comunidade e serdo regidas por regimentos proprios,
elaborados nos termos da legislagdo em vigor.

Sdo de funcionamento obrigatdrio na UE: a Associacdo de Pais e Mestres e a Comissdo Interna de Prevengdo de
Acidentes, quando exigida por lei.

A Associacdo de Pais e Mestres terd seus objetivos voltados a integracdo comunitaria e a assisténcia ao aluno,
visando a maior participacdo dos pais no processo educativo.

A Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes- CIPA tera por finalidade cuidar da prevencao de acidentes,
seguranca e higiene do trabalho no ambito da escola.
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XIX — ESTAGIO CURRICULAR

O estagio é um procedimento didatico-pedagdgico, que tem por objetivo complementar o ensino ministrado
ao aluno, proporcionando-lhe iniciagdo e integracdo no mercado de trabalho, mediante treinamento pratico,
aperfeicoamento técnico-cientifico-cultural e relacionamento profissional.

Todo aluno regularmente matriculado na escola tem o direito a realizar estagio.

Para maiores informag8es entrar em contato com os coordenadores de area e/ou curso.

XX — EDUCACAO FISICA

A disciplina Educacao Fisica é obrigatdria para os alunos do Ensino Médio.
Para fins de dispensa das aulas o aluno ou seu responsavel deverd requerer o beneficio, junto a Secretaria,
comprovando o motivo, através de documentacao legal (atestado médico ou Carteira Profissional).

Para as aulas:

E obrigatdrio o uso de roupas apropriadas para praticas esportivas (camiseta, bermuda, ou agasalho esportivo
em tecido adequado e ténis).

Fica ao critério do professor a participacdo nas aulas de alunos com trajes inadequados a pratica esportiva,
registrando-se a respectiva auséncia quando esta participacao ficar vetada.

A escola ndo se responsabiliza pela prdtica esportiva em sua quadra sem acompanhamento do professor.

XX| — CONDICOES DE USO DOS ARMARIOS COLETIVOS

1. Os armadrios sdo propriedade da APM da ETEC CARLOS DE CAMPOS e locados aos alunos interessados pelo
periodo semestral (Ensino Técnico) e anual (Ensino Médio);

2. O aluno locatario sera responsavel pela manutengao e conservagdo do Box locado;

3. E expressamente proibida a guarda de material inflamavel, explosivo ou tdxico, bem como qualquer
substancia de uso ilicito;

4. Os armarios deverdo ser desocupados no ultimo dia de aula do (a) moddulo/série, sob risco de
desapropria¢cdo do mesmo pela APM da ETEC;

5. Todo e quaisquer danos ocasionados aos armadrios serdo integralmente ressarcidos pelo
responsavel/infrator. Atos de vandalismo serdo tratados de acordo com o cédigo disciplinar da ETEC;

6. A locagdo dos armadrios é individual, pessoal e intransferivel;

7. E expressamente proibido descaracterizar interna e externamente os armarios, através de pintura, fixacdo
de adesivos, etc.

XXII — BIBLIOTECA

Regulamento da Biblioteca com Edilson Santos — responsavel pela Biblioteca.

XXl - HORARIO DAS AULAS

O hordrio das aulas deve ser rigorosamente cumprido pelos alunos e professores.

Y Matutino

7 horas 20 minutos até as 11 horas e 40 minutos para as 12 e 32 séries do Ensino Médio.
7 horas 20 minutos até as 12 horas e 30 minutos para Enfermagem

Y Vespertino

14 horas e 05 minutos até as 18 horas €20 minutos.

13 horas e 15 minutos até as 18 horas e 20 minutos

Y Noturno

18 horas e 50 minutos até as 22 horas e 50 minutos.

XXIV - CONSIDERACOES FINAIS
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Ao assinar a Ficha de Matricula o aluno e/ou seu representante legal declaram estar cientes e de acordo com o
disposto neste manual.



